UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2452 /QD-UBND Quang Ngdi, ngay 09thdang 10 nam 2026
QUYET PINH

vé viéc phé duyét quy trinh ngi bg glal quyet thu tuc hanh chinh trong
linh vuc hoat dong xay dung thufc thAm quyeén giai quyet cia S¢ Xay dung,
Uy ban nhan dan cac xa, phwong, dic khu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay
14 thing 5 nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndam
2017 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cia cac Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cia lién
théng tai B phdn Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh 56

367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu sira doi, bé sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lien
thong tai B6 phdn Mot cua va Cong Dich vu céng quéc gia; Nghi dinh 56
309/2026/ND-CP ngay 05 thang 8 nam 2026 cua Chinh phi sira doi, b6 sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdn Mot cua va Céng Dich vu cong quo‘c gia, dwoc sua doi, bo
sung boi Nghi dinh sé6 367/2025/ND-CP;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 ciia Bé
trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thing 9 nam 2025 cia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé ngi
dung ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai
BG phén Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 1077/QP-BXD ngay 29 thing 6 nam 2026 ciia Bé
trucng Bo Xay dung vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc thay thé, béi b linh
vue hoat dong xdy dung thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Xdy dung;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-118-2025-ND-CP-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-660295.aspx
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~ Can cit Quyét dinh s6 40/2026/QD-UBND ngay 29 thang 4 nam 2026 ciia
Uy ban nhdn dan tinh baga hanh Quy ché vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Ngdi,

Can cir Quyét dinh so 152/2026/QD-UBND ngay 22 thang 9 nam 2026 cua
Uy ban nhdn dan tinh vé viéc phan cdp cho So Xdy dung cdp chirng chi hanh
nghé hoat dong xdy dung cho cd nhan; cdp gidy phép hoat déng xdy dung cho
nha thau nuwoc ngoai trén dia ban tinh Quang Ngdi,

Can cir Quyét dinh so 2071/OD-UBND ngay 15 thang 8 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong boé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc
thay thé, bi bdi b6 trong linh vuc hoat dong xdy dwng thudc pham vi chirc ning
quan ly cua So Xay dung;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Xay dung tai To trinh s6 347/TTr-SXD ngay
25 thang 9 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vuc hoat dong xay dung thudc tham quyen giai quyét
ctia S& Xay dung, Uy ban nhan dan céc x4, phuong, dic khu. Cu thé:

1. Quy trinh nd1 by giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét cua S& Xay dung tai Phu luc I.

2. Quy trinh ndi bo giai quyét thtl tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét cua Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu tai Phu luc II.

Piéu 2. Trach nhiém cua cic co quan

1. S& Xy dung thuc hién tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh va tré két
qua giai quyét thu tyc hanh chinh khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh theo
quy dinh cta phép luat va ndi dung cong bo tai Quyét dinh nay.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé cha tri, phéi hop voi S¢ Xay dung va cac co
quan, don vi o lién quan, can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur giai
quyét thtl tuc hanh chinh dé thiét lap trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh, Hé thong khéc c6 lién quan theo quy dinh.

3. Uy ban nhan dan céc x4, phuong, ddc khu thyc hién tiép nhan, giai quyét
tht tuc hanh chinh va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh khong phu thudc
vao dia gioi hanh chinh theo quy dinh phap luat va quy trinh n6i bo dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay.

4. Vin phong Uy ban nhﬁq dan tinh thyuc hién kiém soat vige chép hanh Quy
trinh r}(f)i })C), kip thoi bao cao Uy bar} nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé két qua thyc hién; chu tri, phoi hop voi cac co quan lién quan tham muu,
deé xuat xur ly trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Thay thé quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh so thir tw 07, 14,
15 Phu lyc II va quy trinh ndi bg gidi quyét thu tuc hanh chinh s6 05, 06 Phu luc
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IV ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1082/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2025
cua Chu tich ij ban nhan dén tinh vé viéc cong bd Danh muyc thu tuc hanh chinh
dugc sura d6i, bo sung trong linh vyc hoat dong xay dung theo quy dinh vé phan
quyén, phan cép, phan dinh thudc thAm quyén quan ly, giai quyét ciia S¢ Xay
dung, S& Nong nghiép va Moi truong, S& Cong Thuong, Ban Quan 1y Khu kinh
té Dung Quit va cac Khu cong nghiép Quang Ngii va Uy ban nhan dan cap x3
trén dia ban tinh Quang Ngii; thay thé quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh
chinh sb thtr ty 02, 08, 09 Muyc II Phy lyc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
902/QD-UBND ngay 24 thang 3 ndm 2026 ctia Chi tich Uy ban nhéan dén tinh vé
viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc quan Iy
chat luong cong trinh x4y dung, hoat dong xdy dung thudc pham vi chirc ning
quan ly cia S¢ Xay dung.

2. Thay thé quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh tai Phu luc I, I1I
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1749/QD-UBND ngay 30 thang 6 nim 2026
cua Chu tich ny ban nhan dan tinh vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh
chinh duoc stra ddi, bo sung va phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh trong linh vyc hoat dong xay dung thudc pham vi chltc nang quan 1y
cua S¢ Xay dung tinh Quang Ngai.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac So: Xay
dung, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dén cac xa, phuong, dac khu
va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /@M

Noi nhgn: KT CHU TICH
- Nhu Piéu 4; 59

- B0 Xay dung;

- Cuc KSTTHC (B6 Tu phap);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, CNXD;

- Cong TTDOT tinh;

- Luu: VT, TTHC .yrv Yhori—

3 5
- e

guyén Cong Hoang



N Phu lucI

a GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C HOAT PONG XAY DUNG
SN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG

(Kém theg @uyet- @yl s6: 2452/0D-UBND ngay 09thdng 10 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Qudng Ngdi)

Luwru ¥ quy cach thye hién va quy wée viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh so 1326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06 -
Quyet dinh s6 1326/0D- UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhén ddn tinh) va kém theo hd so ctia ¢4 nhén,
t6 chuic (trong quy trinh viét gon la “Hé so'”).

- Khi phan cong xtr Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi 16 ho tén
nguoi phan cong/ngudi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 56 06).
Pong thoi, phai xur ly phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong tring khdp voi thong tin trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Mau sé 06).

- X 1y stra d6i, bd sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 16: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan dugc ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa chuyén dén
phai ban hanh Thong bao yéu cau sira doi, b6 sung, hoan thién lai ho so (Mau so 08 - Quyet dinh s6 1326/QD-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét ho so (Mdu sé 09
- Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau so 08, MAu s6 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyen dang truc t1ep xu ly, thAm

dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tht tuc hanh chinh hodc uy quyén cho co quan, don vi cdp dudi co tham quyén truc
tiép ky ban hanh thong béo.

- Xt ly yéu cau dung tl}uc hién thu tuc bénh chinh (khi phé:c sinh Pon dé r}ghi rat h6 so thu tuc hanh chinh ctia c4 nhan, t6
chuc): Truong hgp ca nhan, t6 chic ¢ Pon dé nghi rat ho so (Mdu so 10 - Quyét dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam
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2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh) thi Quay tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong co trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop v61 nguoi thue Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mau 56 05 - Quyet dinh so
1326/0P-UBND ngay 11 thiang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh) trude khi tra lai hd so cho c4 nhan, t6 chic.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh giai quyet:
+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
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1. Thii tuc Tham dinh B4o c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung/Bio cio nghién ciru kha thi ddu tw xay dung

dieu chinh

Thoi han giai quyét:

- Khong qua 25 ngay lam viéc doi véi du an nhom A ¢6 cong trinh cap I trd 1én; khong qua 20 ngay lam viéc doi véi cac du
an nhém A con lai;

- Khong qua 20 ngay lam vi¢c doi véi dg &n nhom B c6 cong trinh cap I trd 1€n; khong quéa 16 ngay lam viéc doi vot cac du
an nhom B con lai;

- Khong qua 15 ngay lam vi¢c do61 véi dg &n nhom C c6 cong trinh cap 1 trd 1€n; khong qué 12 ngay lam viéc doi voi cac du
an nhom C con lai.

Cac budc e n - DPon vi/nguoi N - £ . -
thue hién NoOi dung cong viec thue hién Thoi gian thuc hién Két qua thwe hién
- Hudng dan klem tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két
qua).
|- Truong hop ho s0' chua day du, chinh xac
Bli ;l“lep thi tra lai va yéu cau bo sung, hoan thién hd Té chirc, c4
nhan ho 507 so; truong hop tur chéi tiép nhan hp so thi 1ap nhén; cong . .
(bao  gom | phigu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd s va | chie. vien chire H6 so; cdc mau phicu
frwong  hop | ngu rg 1y do tir chdi theo quy dinh. tai Trung tim | Trong gid hanh chinh (Mau 56 01, Mau so
khong phu A 1o 15A . (A pion TR s TTA dLA : . 06), giay to lién quan
i .~ | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao HE thong. Phuc vu hanh )
thuoc vao . P s L A theo quy dinh.
dia gidi | Thuc hién sao chup, s0 héa va luu trit ho so | chinh cong tinh,
hanh chinh) | 90 1 cap xa

- Thyc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vy
tai chinh khéac (néu c6).

- Giri Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian thuce hién

Két qua thue hién

B2: Chuyén
ho so

- Trudng hop thuc hién tiép nhén, tra két
qua gidi quyét khong phu thudc vao dia
giéi hanh chinh: Chuyén ngay ho so (gidy
qua dich vu buu chinh, dién tir trén H¢ théng)
vé Phong chuyén mon thudc S Xay dung.
Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé giam sat, don déc.

- Truomg hop thuc hién tiép nhan, tra két
qua giai quyét thudc thAm quyén cia Sé
Xy dung: Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé
S Xy dung dé phan cong xir 1y.

Cong churc, vién
chure tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cap xa

0,5 ngay lam viéc

- H so.
- Mau sd 01, 06.

B3: Phan
cong xir ly
ho so

Lanh dao phong chuyén moén phan cong
chuyén vién xu ly.

Lanh dao phong

0,5 ngay lam viéc

- Hd so.
- Mau sd 01, 06.

B4: Kiém
tra, xir ly ho
SO’

Kiém tra va tham muu xur 1y hd so theo quy
dinh hién hanh.

Chuyén vién
xu ly

- 22 ngay lam viéc ddi
vo1 du an nhom A co
cong trinh cap I trd 1én;
17 ngay lam viéc d6i
vO1 cac du an nhom A
con lai;

- 17 ngay lam viéc ddi
vo1 du an nhém B co
cong trinh cap I tré 1én;
13 ngay lam viéc doi

- H6 so.

- Méu s6 01, 06.

- Du thao Ve”}n ban
thong bao két qua
tham dinh.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian thuce hién

Két qua thue hién

vO1 cac du an nhom B
con lai;

- 12 ngay lam viéc doi
vol du an nhéom C c¢é
cong trinh cp I tro 1én;
09 ngay lam viéc ddi
vO1 cac du an nhom C
con lai

- H so.
- MAu sd 01, 06.

wthbso |1 so it tinh dao Sor | Lanhdaophong | 01 ngiylimviés |- Dy thio van ban
thong bao két qua
thdm dinh.

Bé: Ky - H6 so.

du;ré ¢ hd SO’y Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc - Vin bém7 thong béo

: két qua tham dinh.
- Vin thu vao sd vin ban, dong diu, luu trix

B7:  Phat| "0

hanh \1?1 - Chuyén vién xir Iy thuc hign s6 hoa két qua Van thu: Van bé?n thf)ng béo

chuyén két giai qu}fét, 11’1’u kho theo quy,dinlrl. chuyén Viél’l 0,5 ngay lam viéc keF qua th%m du}h

qua giai | - Chuyén ket qua gidi quyet den Trung tam Xt Iy ( liem.f’heol h? so ban

quyét Phyc vy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép ve thiet ke xdy dung).

nhan h(‘S’ SO hoécv chuyén theo vdich vu buu
chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua
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Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian thuce hién

Két qua thue hién

cho t6 churc, ca nhan.

BS: Tra két
qua phi dia
gioi

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc qhefm két qua trén mau
phicu theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri gidi quyét thu
tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.

- Moi to chirc, c4 nhan dénh gia mic d6 hai
long.

- Két thuc ho so trén Hé théng.

Cong chuc, vién
chuec tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cap x4; to
churc, ca nhan

Trong gio hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh.
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2. Thii tuc cap lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung

Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thwe hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra ket qua).
- Truong hop hé so chwa day du, chinh x4c thi tra lai

Bli ;l’iép va yéu cau b sung, hoan thién hd so; truong hop tir | 4 chirc, ca
nhan ho ASO’ chdi tlep nhan ho so thi 1ap phiéu tir chéi tiép nhan nhan; cong
t( IIZZ’” é;l()m giai quyét ho so va néu rd 1y do tir chdi theo quy chtre, vién chirc Trone wid H?) 50; cac m5}1 phiéu ,(Mcfu
o Z"Z dinh. ‘ , tai Trung tam | 88 |56 01, Mdu 56 06), gidy to
thuéf I:) io | Nhép dit li¢u thong tin ho so vao HE thong. Phuc vu hanh lién quan theo quy dinh.
dia  gigi| - Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so dién tir. | chinh cong tinh,
hanh chinh ) | - Thuc hién thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai cap xa

chinh khac (néu c9).

- Guri Gidy tiép nhéan va hen tra két qua cho t6 chir,

ca nhan.

- Trwong hop thye hién tiép nhan, tra két qua

giai quyét khong phu thugc vao dia gidi hanh

chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu Céng chic, vién

_ | chinh, dién tir trén HE thong) vé Phong chuyén chite tai Trun .

B2: Chuyén | mén thuoc So Xay dung. Dong thoi, chuyén tAm Phuc Vug 02 gi6 |- HO so.
ho so thong tin vé ho so trén Hé thong thong tin giai N lam viéc | - Mau s 01, 06.

quyét thil tuc hanh chinh dén Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh dé giam sét, don déc.

- Trwong hop thuce hién tiép nhén, tra két qua
giai quyét thudc thim quyén caa S& XAy

hanh chinh cong
tinh, cap xa




Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

dung: phuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Xay
dung dé phan cong xur ly.

: A A > én mo an co 8 . . i¢ - Ho so.
B} })h,an Linh C}aq phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong f)Z gio > 80
cong xirly | vién xur 1y. lam viéc | - Mau so 01, 06.
- H6 so.
% - Mau s6 01, 06.
B4: Kiém 2 \ ey £ Y ~ R . , ,
tra. xit Iv ho Kiém tra va tham muu giai quyét ho so theo quy | Chuyén vién 03 ngay |- Dy thao Quyét dinh cip lai
o 7% dinh hign hanh. xir Iy lam viéc | chimg chi hanh nghé hodc
van ban tra 101 (truong hop
khong du diéu kién).
- Ho so.
BS:  Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem x¢ét, duyét hd Lanh dao phon 04 gio - Mau S? 01, OE' , Lo
xét ho so so trinh 1anh dao So. AOPRONE | 13m vige | - Dw thao Quyét dinh cap lai
chung chi hanh nghé hodc
van ban tra 101.
- H6 so.

. , . - Quyét dinh céap lai chimg
B6: KY||anh dao S& xem xét, quyét dinh Lanh dao S& V4810 | 1 hanh nghé hodic vin ban
duyét ho so lam viéc 2 1

tra 101.
- Chiig chi hanh nghé.
B7: Phat < A e 1 . 4 R < ) L, s £ .o,
. . | - Van thu vao s0 van ban, dong dau, luu trit ho Vin thu; " - Quyét dinh cap lai ching
hanh va A 04 gio 2 1 A T e T
2 <. | sO. chuyén vién . A chi hanh nghé hoac van ban
chuyén ket N Y S S ' IS lam viéc 1o
- Chuyén vién xur ly thuc hi¢n s6 hoa két qua giai xu ly tra 1o1.

qua gidi




Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

quyét

quyét, Iuu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh, cip xi noi tiép nhan hd
so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dja
diém ding ky dé tra két qua cho ca nhan.

- Chiig chi hanh nghé.

B8: Tra két
qua phi dia
gidi

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mAu phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu co), gtri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chire, c4 nhan danh gia mic d6 hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé théng.

Cong chuc, vién
chure tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cép Xa; td
churc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cac mau phiéu, gidy
to lién quan theo quy dinh.
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3. Thii tuc cap gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiau nwéc ngoai

Thoi han giai quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thwe hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so (ghi nhdn
yéu cdau vé hinh thure, dia diém tra ket qua).
- Trudng hop ho so chua day di, chinh xac thi tra

B1: Tiép lai va yéu,céu, bd sung, ‘hoa‘m thién hd 50; tru’(‘m,g L )
nhan hd so | hop tir chdi tiép nhan hd so thi lap phiéu tir chéi |  TO chue, ca
(ba.o gom tiép nhan giai quyét ho so va néu rd ly do tir chodi nhan% cong . . g N
X h dinh chtrc, vién chure ... | HO so; cadc mau phi€u (Mdu
trwong hop | theo quy dinh. : Trong gio |« 2 ;
. : A e 1O AL A o bt 1A s TTA (1A tai Trung tam . # so 01, Mdu so 06), giay to
khong phu | - Nhap dit li€u thong tin ho so vao HE thong. . hanh chinh | . )
thude  vao | - Thue hia b § hoa va Ty it hd so did Phuc vu hanh lién quan theo quy dinh.
g 40 | - Thyc hién sao chup, s6 héa va uu trit ho so dién | pinn cong tinh,
dia gtot | tu. cép xa
hanh chinh) | _ Thyc hien thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).
- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho 6
churc, ca nhan.
- Truomg hop thuc hién tiép nhén, tra két qua
gidi quyet khong phu thudc vao dia gi¢i hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu | Cong chirc, vién
B2: Chuvén chinh, dién ttr trén Hé théng) vé Phong chuyén | churc tai Trung 02 ois | - Hd so
ho 's0’ Yen | mon thugc S¢ Xay dung. Dong thoi, chuyén | tam Phuc vu lam \%iéc Ma P 01. 06
: - Mau s6 01, 06.

thong tin vé hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giam sét, don déc.

- Trwong hop thuc hién tiép nhén, tra két qua

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

giai quyét thudc thé‘?lm, quyén cia S¢ Xay
dung: Chuyén ho so (gidy, dién tu) vé So Xay
dung dé phan cong xu ly.

: A i > én mo An cO 8 . i¢ - Hb so.
BA3 }’h,an Linh (?2,10’ phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong 92 gio > 80
cong xirly | vién xtr 1y. lam viéc | - Mau s6 01, 06.
- H6 so.
- Mau s6 01, 06.
B4: Kidm , . - Du thao Quyét dinh cip
tra. <k IV ho Kiém tra va tham muu xt 1y ho so theo quy dinh | Chuyén vién 03 ngay |gidy phép hoat dong xay
o Y11 hién hanh. xu ly lamviéc | dung cho nha thiu nudc
ngoai hogc van ban tra 10i
(truong hop khong du diéu
kién va néu ro ly do).
- Hb so.
‘ - Mau s6 01, 06.
B’S: . Xem Lanl} dao~ phong c}}uyen mon xem xét, duyét ho Lanh dao phong Ql ngay |- | Dy tha:10 Quyét dinh cip
xét ho so so trinh lanh dao S¢. lam viéc | gidy phép hoat dong xAy
dung cho nha thau nudc
ngoai hodc van ban tra loi.
Quyét dinh cip gidy phép
B6: Ae 1A Ky Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So Ql ngfaAy hokat dong xay dgpg th0 n}}a
duyét ho so lam viéc | thau nudc ngoai hodc van
ban tra 101.
B7:  Phat | - Vin thu vio sb vin ban, déng dau, luu trit ho so. Van thu; 04 gid | Quyét dinh cip gidy phép
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g:l:cbhl;,gs Noi dung cong viéc D(t)’l?tyvc!/l?igélrllm Ihhg:: lglizél: Keét qua thye hién

hanh  va | - Chuyén vién xtr 1y thuc hién sd hoa két qua giai | Chuyén vién lam viéc | hoat dong xay dung cho nha
chuyén két | quyét, luu kho theo quy dinh. xur ly thiu nudc ngoai hodc vin
qua  gidi | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tdm Phuc ban tra 101.
quyét vu hanh chinh cong tinh, cip xi noi tiép nhan ho

so hodc chuyén theo dich vy buu chinh dén dia

diém dang ky dé tra két qua cho ca nhan.

- Tra két qua cho to chtrc, ca nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mu phiéu | Cong chirc, vién

. . z, | theo quy dinh (néu c9). chure tai Trung
B8: Tra keét ., X e X \ . ~ . A , x e e
qué phi dia | ”fhu ,12_11 cdc mau phiéu, gidy tc.rfheo quy f11nh tam Phuc vu ”ljrong gio HOEO; cac mau phleu., gidy
" | (n€u cd), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tyc | hanh chinh cong | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.

gidi

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia mirc d6 hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

tinh, cap x4; to
churc, ca nhan
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4. Thi tuc cap dicu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nuéc ngoai

Thoi han giai quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thwe hién

Thaoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so (ghi nhdn
yéu cdau vé hinh thure, dia diém tra ket qua).
- Trudng hop ho so chua day di, chinh xac thi tra

B1: Tiép lai va yéu,céu, bd sung, ‘hoa‘m thién hd 50; tru’(‘m,g L )
nhan hd so | hop tir chdi tiép nhan hd so thi lap phiéu tir chéi |  TO chue, ca
(ba.o gom tiép nhan giai quyét ho so va néu rd ly do tir chodi nhan% cong . . g N
X h dinh chtrc, vién chure ... | HO so; cadc mau phi€u (Mdu
trwong hop | theo quy dinh. : Trong gio |« 2 ;
. : A e 1O AL A o bt 1A s TTA (1A tai Trung tam . # so 01, Mdu so 06), giay to
khong phu | - Nhap dit li€u thong tin ho so vao HE thong. . hanh chinh | . )
thude  vao | - Thue hia b § hoa va Ty it hd so did Phuc vu hanh lién quan theo quy dinh.
g 40 | - Thyc hién sao chup, s6 héa va uu trit ho so dién | pinn cong tinh,
dia gtot | tu. cép xa
hanh chinh) | _ Thyc hien thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khac (néu co).
- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho 6
churc, ca nhan.
- Truomg hop thuc hién tiép nhén, tra két qua
gidi quyet khong phu thudc vao dia gi¢i hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu | Cong chirc, vién
B2: Chuvén chinh, dién ttr trén Hé théng) vé Phong chuyén | churc tai Trung 02 widy “Hb so
ho 's0’ Yen | mon thugc S¢ Xay dung. Dong thoi, chuyén | tam Phuc vu lém%/ ‘ac Ma P 01. 06
: - Mau s6 01, 06.

thong tin vé hd so trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giam sét, don déc.

- Trwong hop thuc hién tiép nhén, tra két qua

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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Cac buoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

giai quyét thudc thé‘?lm, quyén cia S¢ Xay
dung: Chuyén ho so (gidy, dién tu) vé So Xay
dung dé phan cong xu ly.

: A i > én mo An cO 8 . i¢ - Hb so.
BA3 }’h,an Linh (?2,10’ phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong 92 gio > 80
cong xirly | vién xtr 1y. lam viéc | - Mau s6 01, 06.
- H6 so.
- Mau s6 01, 06.
B4: Kiém | . ‘ o . - . |- Dy thio Quyet dinh dicu
tra, xit 1§ ho Kiém tra va tham muu xt 1y ho so theo quy dinh | Chuyén vién 03 ngay | chinh gidy phép hoat dong
o hi¢n hanh. xu ly lam viéc | xay dung cho nha thau nuéc
ngoai hoac van ban tra 10i
(truong hop khong du diéu
kién va néu ro ly do).
- Hb so.
‘ - Mau s6 01, 06.
B’S: . Xem Lanl} dao~ phong c}}uyen mon xem xét, duyét ho Lanh dao phong Ql ngay |- Dy théo Quyét dinh diéu
xét ho so so trinh 1anh dao So. lam viéc | chinh gidy phép hoat dong
xay dung cho nha thau nudc
ngoai hodc van ban tra loi.
Quyét dinh diéu chinh gidy
B6: Ae 1A Ky Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 91 ngfaAy phep h(?at (zc,)ng x,ay du’ng
duyét ho so lam viéc | cho nha thau nudc ngoai
hoac van ban tra 101.
B7:  Phat |- Van thu vao sb van ban, dong dau, luu trit ho so. Vin thu; 04 gio | Quyét dinh diéu chinh gidy
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g:l:cbhl;,gs Noi dung cong viéc D(t)’l?tyvc!/l?igélrllm Ihhg:: lglizél: Keét qua thye hién

hanh  va | - Chuyén vién xtr 1y thuc hién sd hoa két qua giai | Chuyén vién lam viéc | phép hoat dong x4y dung cho
chuyén két | quyét, luu kho theo quy dinh. xur ly nha thdu nudc ngoai hoic
qua  gidi | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tdm Phuc van ban tra 1oi.
quyét vu hanh chinh cong tinh, cip xi noi tiép nhan ho

so hodc chuyén theo dich vy buu chinh dén dia

diém dang ky dé tra két qua cho ca nhan.

- Tra két qua cho to chtrc, ca nhan.

- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mu phiéu | Cong chirc, vién

. . z, | theo quy dinh (néu c9). chure tai Trung
B8: Tra keét ., X e X \ . ~ . A , x e e
qué phi dia | ”fhu ,12_11 cdc mau phiéu, gidy tc.rfheo quy f11nh tam Phuc vu ”ljrong gio HOEO; cac mau phleu., gidy
" | (n€u cd), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tyc | hanh chinh cong | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.

gidi

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gia mirc d6 hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

tinh, cap x4; to
churc, ca nhan
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5. Thii tuc cap gidy phép xay dung mai, gidy phép xdy dung c6 thoi han ddi voi cong trinh cap dic biét, cap I, cap 11
(cong trinh khong theo tuyén/ Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, tén giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/ Du 4an)

Thot han giai quyet Trong thoi han 07 ngay lam viéc d6i voi nha & riéng 1& (trir nha & riéng 1é ctia ho gia dinh, c4 nhan)
va 10 ngay lam viéc ddi v6i cong trinh con lai ké tir ngdy nhan du hd so hop 1.

Cac budc ns n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thwe hién NoOi dung cong viec thwe hién thwe hién Két qua thwce hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thire, dia diem tra ket qua).
- Trudng hop hd so chua diy du, chinh xac thi tra
B1: Tiép lai va yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong
nhan hd so | hop tir chdi ti€p nhan ho so thi 1ap phi€u tir choi T4 chitc. ci
(bao  gém | 1i€p nhan gidi quyet ho so va néu 16 ly do tir chdi | npan: cong chir, H6 so; cac mau phiéu
truong hop theo quy dinh. ‘ ) vién chuec tai Trong gio (Mau so 01, Mau so 06),
khong phu | - Nhap dir li¢u thong tin ho so vao Hé thong. Trung tdm Phuc hanh chinh | giay to li€én quan theo
thugc  vao | - Thyuc hién sao chup, sb hoa va luu trit ho so di¢n | vu hanh chinh quy dinh.
dia gioi | . cong tinh, cap xa
hanh chinh) | _ Thye hign thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).
- Gui Gidy ti€ép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.

B2: Chuyén
ho so

- Trwong hop thuc hién tiép nhén, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé théng) vé Phong chuyén
mon thugc So Xay dung. Dong thoi, chuyén
thong tin vé hd so trén Hé thong thong tin giai

Cong chuc, vién
chure tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cap x4

02 gio lam viéc

- Hd so.
- Mau sb 01, 06.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don déc.

- Tru’()’ng hgp thuc hién tlép nhén, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia S6' Xay dung:

Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé S0 Xay dyng dé
phan cong xu ly.

B3: Phan
cong xir ly
ho so

Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén
vién xu ly.

Lanh dao phong

02 gio lam viéc

- Hd so.
- Mau sb 01, 06.

Tham dinh ho so, ki€ém tra thuc dia (n€u can
thiét); lay y kién cia co quan quan 1y nha nudc

05 ngay lam
viéc do1 voi
nha o riéng 1€

- HO so.

B4: Kiém | lién quan (néu can thiét); tham muu xur 1y ho so . M(tru’ ’?hcf 7 |-Maiush 01, 06.

o pa | dinh Chuyén vién riéng le cua ho o o
tra, xirly ho | theo quy d! . . Xu ly gia dinh, ca |~ Du thao giay phép xay
SO (co quan dugc ldy y kién cd trach nhiém tra loi nhan) Vé 08 | dung hodc van ban tra 161

trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho ngay 1am viée (néu ro ly do).
50) d6i véi cong
trinh con lai
- Ho so.
BS:  Xem | Lanh dao phong chuyén moén xem xet, duyét hd Lanh dao ohon 0,5 ngay -Mau S? 01" ?6' L
xét ho so so trinh 1anh dao So. A0 phong lam viéc - Dy thao giay phép xay
dung hoac van ban tra 101
(néu ro ly do).
B6: Ky | Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S& 0,5 ngay Gidy phép xay dung hoic
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Cac buoc A n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hién
duyét ho so lam vi¢c van ban tra 101.
- Van thu vao sd van ban, dong dau, luu trit hd
B7:  Phat|
. A% | - Chuyén vién xtt 1y thyc hién sé héa két qua giai 5
hanh V& | . 1vét, uu kho theo quy dinh. van thu; 0,5ngiy | Gidy phép xdy dyng hodic
chuyén két| T2 b chuyén vién lim vice inban A lon
qua gidi | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phyc xtr Iy . \ :
quyét vu hanh chinh cong tinh, cip x4 noi tiép nhan hod
S0 hoac chuyeq theo ’d1ch vu bu’}l chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
q
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhén két qua trén mau phiéu Cong chirc tai
. . z, | theo quy dinh (néu c0). Trung tim Phuc X L x £
B8: Tra ket Thu 1 hié . , .\ HO6 so; cdc mau phiéu,
ua phi dia | u lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh | vu hanh chinh Trong gio gidy to lién quan theo
q *“ | (néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu | cong tinh, cap hanh chinh

gigi

tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia muc d6 hai long.
- Két thtc ho so trén Hé thong.

xa; to chue, ca
nhan

quy dinh.
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6. Thu tuc cap diéu chinh gidy phép xay dung doi v6i cong trinh cap diic biét, cap I, cap II (cong trinh khong theo
tuyen/Theo tuyen trong d6 thi/Tin nguwong, ton glao/Tlr0’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/ Dy 4n)

Thot han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc d6i Vo1 nha 6 riéng 1€ (trir nha ¢ riéng 1€ cua ho gia dinh, ca nhéan) va
09 ngay lam vi¢c doi vdi cong trinh con lai ké tir ngay nhén du ho so hop 1€

ﬁnifcbhl;’gﬁ Noi dung cong viéc D(t)’ll:u‘;!/lllli%l;m ;thl;): lglig:: Két qua thue hién
- Hu’épg (ﬁm, kiém tra, tiép phafln h(‘A), SO (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thire, dia diem tra két qua).
- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac thi tra
B1: Tiép lai va yéu céu bd sung, hoan thién ho so; truong
nhian hd so hO’p tir chéi tlep nhan hd so thi 1ap phleu tir chéi Té chiic, ca
(ba.o gom tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chbi nhan; cong chir, Hd so; cac mau phiéu
trwong hop theo quy dinh. ‘ ) vién chuc tai Trong gio (Mdu s6 01, Mdu s6 06),
khong phu | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao HE thong. Trung tim Phuc | hanh chinh | gidy to lién quan theo
thugc  vao | - Thuc hién sao chyp, s6 héa va luu trit ho so dién | vu hanh chinh quy dinh.
dia gioi | . cong tinh, cap xa
hanh chinh) | _ Thyc hién thu truée phi, 18 phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).
- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6
chirc, ca nhan.

B2: Chuyén
ho so

- Tru’O’ng hop thue hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet khong phu thudc vao dia gié¢i hanh
chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu
chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén
moén thude So Xay dung. Dong thoi, chuyen
thong tin vé hd so trén Hé thdng thong tin giai

Cong chuc, vién
chuec tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh, cAp xa

02 gio lam viéc

- Hd so.
- Mau sb 01, 06.
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don déc.

- Tru’O’ng hgp thuc hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia S6' Xay dung:
Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phan cong xu ly.

B3: Phan
cong xir ly
ho so

Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén
vién xu ly.

Lanh dao phong

02 gio lam viéc

- Hd so.
- Mau sb 01, 06.

Tham dinh ho so, kiém tra thuc dia (néu can
thiét); lay y klen cua co quan quan ly nha nudc

05 ngay lam
viéc do1 voi
nha o riéng 1€

- HO so.

B4: Kiém |lién quan (neu can thlet) tham muu xu ly ho so Chuvén via _A(tm’l’?hcf ah | Mau S? OI’A(.)6' N
tra, xir I hé | theo quy dinh. e | s e ke 10| - Du thdo ndi dung dicu
SO (co quan dwoc ldy ¥ kién c6 trach nhiém tra loi Y gh sy os 07 chinh glay p hqep xay
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho " ‘an)‘ va . |dung hodc vin ban trd 161
50) - S ngay lam vi€c | méy 16 1y do).
do1 véi cong
trinh con lai
- Hb so.
‘ - Mau s6 01, 06.
B’S: . Xem Lanl} dao~ phong c}}uyen mon xem xét, duyét ho Lanh dao phong O‘,5 nga:y - Du thé(.),n@i dung diéu
xét ho so so trinh 1anh dao Sé. lam viéc chinh giay phép xay

dung hoac van ban tra 101
(néu ro ly do).
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Cac buoéc A n ‘A DPon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thuc hién thue hién Két qua thuc hién
. , . Gidy phép xay dung
Bé: Ae 1A Ky Lanh dao So xem xét, quyét dinh. Lanh dao So O"S ngily (diéu chinh) hoac van ban
duyét ho so lam viéc Ry
tra 101.
- Vin thu vao sd vin ban, déng dAu, luu trit hd so.
B7:  Phat | - Chuyén vién xu ly thyc hién s0 hoa két qua giai ’
hlzllnhZ ij‘l: quyét, luu kho theo quy dinh. Van thu: chuyén 0.5 ngay (?e:y }?h;p ) xay dliir}g
chuyen ket - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phyc vién xtt 1y 1am viéc ( 1cu chin ) hodc van ban
qua  gidi | yy hanh chinh cong tinh, cip xa noi tiép nhan hd tra 101.
quyet 0 hoac chuyeq theo ’dlch vu bu'qu chinh dén dja
diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu Cong chc tai
, | theo quy dinh (néu co). 5 N - .
B8: Tra ket a y. , ( x ). z NN ) Tmn% tam P,huc . HoO so; cac mau phicu,
ui ohi dia |- Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh | vu hanh chinh Trong gio Av o lien quan theo
qua p | (n€u co), gui lai co quan chu tri giai quyét thu | cong tinh, cap hanh chinh | &% d

gidi

tuc hanh chinh hoac luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtrc, c4 nhan danh gia mac d6 hai 10ng.

- Két thtc ho so trén Hé thong.

x4a; t0 chure, ca
nhan

quy dinh.
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7. Thi tuc cap glay phép xay dung sira chira, cai tao ddi véi cong trinh cip diic biét, cip I, cap II (cong trinh khong
theo tuyen/Theo tuyen trong do thi/Tin nguéng, ton glao/Tlr0’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyen trong do thi/Du an)

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc d6i voi nha & riéng 1é (trir nha & riéng 1¢ ciia ho gia dinh, ca nhan) va
09 ngay lam vi¢c doi vdi cong trinh con lai ké tir ngay nhén du ho so hop 1€.

Cac buwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1: Tiép
nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thirc, dia diém trd két qua).

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac thi tra
lai va yéu céu bd sung, hoan thién ho so; truong
hop tur chéi tiép nhén hé so thi 1ap phiéu tir chdi

To6 chirc, ca nhan;

(bao  gém tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chbi cong chire, vién Hd so; cac mau phiéu
truwong hop theo quy dinh. ‘ ) chure tai Trung Trong gid | (Mau sé 01, Mau sé6 06),
khong phu | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao HE thong. tam Phuc vy hanh | hanh chinh | gidy t& lién quan theo
thugc  vao | - Thyuc hién sao chyp, s6 héa va luu trit ho so dién | chinh cong tinh, quy dinh.
dia gioi | . cap xa
hanh chinh) | _ Thyc hién thu truée phi, 18 phi va nghia vu tai

chinh khéc (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to

chirc, ca nhan.

- Tru’O’ng hop thue hién tlép nhan, tra két qua Cong chirc, vién

| giai quyet khong phu thudc vao dia gié¢i hanh chitc tai Trung . .

B2: Chuyén | chinh: Chuyén ngay hé so (gidy qua dich vabuu | o oy ety 02 gio - Hcl 50
ho so chinh, dién tir trén Hé thng) vé Phong chuyén A 1am viéc - Mau s6 01, 06.

moén thude So Xay dung. Dong thoi, chuyen
thong tin vé hd so trén Hé thdng thong tin giai

chinh cong tinh,
cap xa
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thuc hién

thwe hién thuwe hién thuc hién
quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don doc.
- Tru’O’ng hgp thuc hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia S6' Xay dung:
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé S Xay dung dé
phan cong xu ly.
lc;(‘?n Xll;hil} Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phon 02 gio - Ho so.
ong Y| vien xi Iy. WOPIONE | jamviee | - MAu s 01, 06.
ho so
05 ngay lam

Tham dinh ho so, kiém tra thuc dia (néu can
thiét); lay y klen cua co quan quan ly nha nudc

viéc do1 vo1
nha & riéng 1&

- HO so.

B4: Kiém | lién quan (néu can thiét); tham muu xu 1y ho so . ,(tm’ '}hcf 7 | -Miusb 01, 06.

- 1v ba | theo quv dinh Chuyén vién | riéng lé cua ho S .
tra, xur ly ho quy dinh. ) Xt 1y gia dinh, cd |~ Du thao gidy phép sua
SO (co quan duoc ldy y kién co trach nhiém tra loi nhdn) Vé 07 |chita, cai tao hodc van

trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho ngay 1am viéc ban tra 101 (néu 16 Iy do).
50) d6i véi cong
trinh con lai
- Ho so.
B5:  Xem | Linh dao phong chuyén mon xem xét, duyét hd Lanh dao phon 0,5 ngay -Mau S(;) 01’_ 96' o
xét ho so so trinh 1anh dao Sé. 40 phong lam viéc - ]3“ tha}g giay pheép sura
chira, cai tao hoac van
ban tra 101 (néu ro ly do).
B6: Ky | Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao So 0,5 ngdy Gidy phép stra chita, cai
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

duyét ho so lam viéc tao hoac van ban tra 1oi.
- Vin thu vao sd van ban, dong déu, luu trir ho so.
B7:  Phat | - Chuyén vién xit I thuc hién s6 hoa két qua giai
lcl:::hén kvé,at quyet, luu kho theo quy dinh. Van thu; chuyén 0,5 ngay Gidy phép stra chita, cai
1y ere | Chuyén két qua giai quyet den Trung tam Phyc vién xu 1y lam viéc tao hodc vin ban tra 10i.
qua  gidi | yy hanh chinh cong tinh, cip x4 noi tiép nhan hd
quyet so hoac chuyen theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho to chirc, ¢4 nhén.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu A .
. | theo quy dinh (néu co). Cong chirc tai ) x .
B8: Tra ket Thu 1 hid @ th dinh Trung tam Phuc T .\ H@ s0; cac mau phiéu,
qua phi dia u lai céc mAu phicu, gidy to theo quy ¢in vu hanh chinh rong glo gidy t0 lién quan theo
*“ | (néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét tha hanh chinh

gigi

tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtic, ¢4 nhan danh gia muac d6 hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

cong tinh, cap xa;

t0 churc, ca nhan

quy dinh.
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8. Thu tyc cap giay phép xay dung di doi ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap I, cAp II (cong trinh khong theo tuyén/
Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/ Du an)

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc d6i voi nha & riéng 1é (trir nha & riéng 1¢ ciia ho gia dinh, ca nhan) va
10 ngay lam vi¢c doi véi cong trinh con lai ké tir ngay nhén du ho so hop 1€

Cac buwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

B1: Tiép
nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thirc, dia diém trd két qua).

- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac thi tra
lai va yéu céu bd sung, hoan thién ho so; truong
hop tur chéi tiép nhén hé so thi 1ap phiéu tir chdi

To6 chirc, ca nhan;

(bao  gém tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chbi cong chire, vién Hd so; cac mau phiéu
truwong hop theo quy dinh. ‘ ) chure tai Trung Trong gid | (Mau sé 01, Mau sé6 06),
khong phu | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao HE thong. tam Phuc vy hanh | hanh chinh | gidy t& lién quan theo
thugc  vao | - Thyuc hién sao chyp, s6 héa va luu trit ho so dién | chinh cong tinh, quy dinh.
dia gioi | . cap xa
hanh chinh) | _ Thyc hién thu truée phi, 18 phi va nghia vu tai

chinh khéc (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to

chirc, ca nhan.

- Tru’O’ng hop thue hién tlép nhan, tra két qua Cong chirc, vién

| giai quyet khong phu thudc vao dia gié¢i hanh chitc tai Trung . .
B2: Chuyén | chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu | s ' . 02 gio - Ho so.
A am Phuc vu hanh . o ~ 2

ho so chinh, dién tir trén Hé thong) vé Phong chuyén lam vigc - Mau so 01, 06.

moén thude So Xay dung. Dong thoi, chuyen
thong tin vé hd so trén Hé thdng thong tin giai

chinh cong tinh,
cap xa
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quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh dé giam sét, don déc.

- Tru’O’ng hop thue hién tlep nhan, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cua S& Xay dung:
Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé So Xay dung dé
phéan cong xur ly.

B} : I:ha1} Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén “ \ 02 gio - Ho so.
cong xir ly | .. = " Lanh dao phong N ~ 2
A vién xu ly. lam viéc - Mau so 01, 06.
ho so
05 ngay lam

Tham dinh hd so, kiém tra thuc dia (néu can
thiét); lay ¥ kién cua co quan quan 1y nha nudc

viéc do1 voi
nha ¢ riéng 1¢

- HO so.

B4: Kiém |lién quan (néu can thiét); tham muu xu 1y ho so N M(tru’ I?hcf v .| - Mau sb 01, 06.
s v A - Chuyén vién riéng lé cua ho .
tra, xir Iy ho | theo quy dinh. , , xur 1y gia dinh, ca |~ Dy thao gidy phep xay
so (co quan dwoc lay y kién co trach nhiém tra loi nhén) Vé; 08 | dung hodc véin ban tra 101
trong 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dwoc ho ngay 1am viéc (néu ro ly do).
50) doi véi cong
trinh con lai
- Hb so.
BS:  Xem | Lanh dao phong chuyén moén xem x¢&t, duyét hd Lanh dao phon 0,5 ngay -Mau S? 01" ?6' o
xét ho so so trinh 1anh dao So. 20 phong lam vige |- Du thao gidy phép xay
dung hoac van ban tra 161
(néu ro ly do).
B6: Ap LA Ky Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢ O"S neay le P hep s dung hodc
duyét ho so lam viéc van ban tra 101.
B7:  Phat |- Vin thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit ho so. | Vin thu; chuyén 0,5ngdy | Gidy phép xay dung hodc
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hanh va
chuyén két
qua giai
quyét

- Chuyén vién xir 1y thuc hién sd hoa két qua giai
quyét, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phyc
vu hanh chinh céng tinh, cAp x3 noi tiép nhan hd
so hoac chuyen theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhén.

vién xu ly

lam viéc

van ban tra 1o1.

B8: Tra két
qua phi dia
gigi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh
(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia muac d6 hai 1ong.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

Cong chuc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong tinh, cap xa;

t0 churc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau phiéu,
gidy t0 lién quan theo
quy dinh.
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9. Thu tuc gia han gléy phép xay dung doi véi cong trinh cz'lp dac biét, cép I, czip IT (cong trinh khong theo
tuyen/Theo tuyen trong d6 thi/Tin nguwong, ton glao/Tlr0’ng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy 4n)

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢

ﬁ::;cbhl;’gﬁ Noi dung cong viéc D(t)l?u‘;!/l?igé:m ;thl;): lglig:: Keét qua thuce hién
- Huong dan kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
- Trudng hop ho so chua day du, chinh xac thi tra
B1: Tiép lai va yéu,cﬁu’bé sung, ‘hOE‘lIl thién ho 50; tru’fmg
nhan hd so | hop tur choi tiép nhan ho so thi 1ap phi€u tir choi | 74 chirc, c4 nhan;
(ba.o gdm | tiep nhan giai quyet ho so va néu rd 1y do tir chdi | ¢ane chire, vien R . .
X theo auv dinh. A .. | HO so; cac mau phiéu (Mdu
trwong hop quy di ‘ ) chuc tai Trung Trong gio | z 01, Méu 56 06), gidy to
khéng phu | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong. tam Phyc vu hanh | hanh chinh f.‘i ’ ‘t’;‘ 50 &.ghay
thugc  vao | - Thyuc hién sao chyp, sb héa va luu trit ho so dién | chinh cong tinh, 1en quan theo quy dinh.
dia gioi | . cap xa
hanh chinh) | _ Thyc hign thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan.
- Truwong hop thwe hién ti€p nhén, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh | Cong chirc, vién
B2: Chuyén chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu AChl'IC tai Trur{g 02 giv | - Ho so.
hd so chinh, dién tr trén Hé thong) vé Phong chuyén | tam Phuc vu hanh lam viée | - Mau sé 01. 06
mon thudc SO& Xay dung. Dong thoi, chuyén | chinh cong tinh, ' o
thong tin vé hd so trén Hé thong thong tin giai cap xa

quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phyc vu
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thuc hién thue hién thuc hién
hanh chinh cong tinh dé giam sat, don dc.
- Tru’O’ng hop thue hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia S6' Xay dung:
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé SO Xay dung dé
phan cong xur ly.
BAS : I:hal} Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén N \ 02 gio - Ho so.
cong xwr ly| .. 7 Lanh dao phong N O
hd so vién xu ly. lam viéc | - Mau so 01, 06.
Tham dinh hd so, kiém tra thuc dia (néu can “H so
thiét); lay y klen cua co quan quan ly nha nudc M P 01. 06
B4: Kiém | lién quan (néu can thiét); tham muu xu 1y ho so huvén via . - viau S? o '
tra, xir Iy hd | theo quy dinh. C uygr; vién l(zl?ran ng{z}é - Dy thao néi dung gia han
. : X \4 i4 4y XA 5
SO’ (co quan dwoc lay y kiénqcé trach nhiém tra lo"z" y | glvay bl?helz VX?‘Y. dl,n}g h~02'}(f
trong 02 ngay lam viéc ké tuw ngay nhdn dwoc ho van ban tra 101 (néu 16 ly
do).
S0)
- Hb so.
‘ - Mau s6 01, 06.
BS:  Xem | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duyét ho Lanh dao phong 0,5ngay |- Dy thao ndi dung gia han
xét ho so so trinh 1anh dao Sé6. ' lam vi€c | gidy phép xay dung hoic
van ban tra 101 (néu ro ly
do).
B6: Ky | . . , . X, 4 o \ 0,5ngay | Gidy phép xdy dung (gia
duyét ho so Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh. Lanh dao 56 lam viéc | han) hoac van ban tra 101.
B7:  Phat | - Van thu vao so vin ban, dong dau, luu trit hd so. | Van thu; chuyén | 0,5ngdy | Gidy phép xiy dung (gia
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ﬁi:cbhl;,gs Noi dung cong viéc D:l?u‘;!/;li%:m fhh;: lglig:: Keét qua thye hién
hanh  va |- Chuyén vién xir 1y thuc hién sd hoa két qua giai vién xur ly lam viéc | han) hodc vin ban tra 15i.
chuyén két | quyét, luu kho theo quy dinh.
qua  gidi | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tdm Phuc
quyét vu hanh chinh céng tinh, cAp x3 noi tiép nhan hod
so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu . .
. | theo quy dinh (néu co). Cong chuc tai
B8: Tra ket Trung tdm Phuc . N x Y
qua phi dia | Thu lai cic méu phiéu, gidy to theo quy dinh vu hanh chinh Trong gio Ho S0 cdc mau phleu,. giay
** | (néu c06), g lai co quan chu tri giai quyét tha ' hanh chinh | t& lién quan theo quy dinh.

gidi

tuc hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thuic ho so trén Hé thong.

cong tinh, cap xa;

t0 chuc, ca nhan
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10. Thu tyc cap lai gidy phép xdy dung ddi v6i cong trinh cip dic biét, cap I, cap II (cong trinh khong theo tuyén/
Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/ Du an)

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thye hién

- Huong dan kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn
yéu cdu vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Trudng hop hd s0 chua day du, chinh x4c thi tra

B1: Tiép lai va yéu,cﬁu’bé sung, ‘hOE‘lIl thién ho 50; tru’fmg
nhan hd so | hop tur choi tiép nhan ho so thi 1ap phi€u tir choi | 74 chirc, c4 nhan;
(ba.o gdm | tiep nhan giai quyet ho so va néu rd 1y do tir chdi | ¢ane chire, vien R . .
X theo auv dinh. A .. | HO so; cac mau phiéu (Mdu
trwong hop quy di ‘ ) chuc tai Trung Trong gio | z 01, Méu 56 06), gidy to
khéng phu | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Hé thong. tam Phyc vu hanh | hanh chinh f.‘i ’ ‘t’;‘ 50 &.ghay
thugc  vao | - Thyuc hién sao chyp, sb héa va luu trit ho so dién | chinh cong tinh, 1en quan theo quy dinh.
dia gioi | . cap xa
hanh chinh) | _ Thyc hign thu trude phi, 1€ phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan.
- Truwong hop thwe hién ti€p nhén, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh | Cong chirc, vién
B2: Chuyén chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu AChl'IC tai Trur{g 02 giv | - Ho so.
hd so chinh, dién tr trén Hé thong) vé Phong chuyén | tam Phuc vu hanh lam viée | - Mau sé 01. 06
mon thudc SO& Xay dung. Dong thoi, chuyén | chinh cong tinh, ' o
thong tin vé hd so trén Hé thong thong tin giai cap xa

quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phyc vu
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Cac bworc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thwe hién thuwe hién thwe hién
hanh chinh c6ng tinh dé giam sat, don doc.
- Tru’O’ng hop thue hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia S6' Xay dung:
Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé SO Xay dung dé
phan cong xur ly.
BAS : I:hal} Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | . . 02 gio |- Ho so.
cong xwr ly| .. 7 Lanh dao phong N O
A vién xu ly. lam viéc | - Mau so 01, 06.
ho so
Tham dinh hod so, kiém tra thuc dia (néu can .
thiét); lay y klen cla co quan quan ly nha nude - H6 so.
B4: Kiém |lién quan (neu can thlet) tham muu xu 1y ho so N n . - Mau sb 01, 06.
A sy A Chuyén vién 03 ngay ,,
tra, xir Iy ho | theo quy dinh. ’ xir 1y lam viee |- Duw thao gidy phép xay
SO (co quan dugc lay y kién co trach nhiém tra loi i dung hodc van ban tra 10i
trong 02 ngay lam viéc ké tu ngay nhan dwoc ho (néu ro ly do).
S0)
- Hb so.
BS:  Xem | Lanh dao phong chuyén mén xem x¢ét, duyét ho Lanh dao phon 0,5ngay | Mau so qu’ O? o
xét ho so so trinh 13nh dao Sé. A0 PAONE | 1am viee |- Du thao giay phép xay
dung hodc van ban tra 101
(néu ro ly do).
Bo: Ar LA Ky Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Lanh dao S¢& O\’S neay G;ay Ehepv xay d‘-’fn*‘?’. (cap
duyét ho so lam viéc | lai) hoac van ban tra 161
B7:  Phat | - Vin thu vao s vin ban, dong dau, luu trir hd so. | Vin thu; chuyén 0,5ngay | Gidy phép xay dung (cap
hanh  va | - Chuyén vién xt Iy thuc hién s6 hoa két qua giai vién xu ly lam viéc | lai) hodc van ban tra 16
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chuyén két
qua giai
quyét

quyét, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyet dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh, cAp xa noi tiép nhan hod
so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhén.

BS8: Tra két
qua phi dia
gidi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu c0), gui lai co quan chu tri giai quyét tha
tuc hanh chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chure, ca nhan danh gid mic d6 hai long.

- Két thiac hd so trén Hé thong.

Cong chtrc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh

cong tinh, cap xa;

t0 churc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

H6 so0; cac mau phiéu, gidy
to lién quan theo quy dinh.




Phu luc IT
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAC XA, PHUONG, PAC KHU
(Kem theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay  thang 10 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Quang Ngai)

Luwru ¥ quy cach thwe hién va quy wée viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé 1326/0D-
UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06 -
Quyet dinh s6 1326/0P- UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh) va kém theo hd so ctia ¢4 nhén,
t6 chuic (trong quy trinh viét gon la “Hé so'”).

- Khi phéan cong xtr Iy hd so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xur ly: Phai ky, ghi 16 ho tén
nguoi phan cong/ngudi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 56 06).
Pong thoi, phai xur ly phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thong tring khdp voi thong tin trén Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so (Mau sé 06).

- X 1y stra d61, bd sung, hoan thién lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan dugc ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa chuyén dén
phai ban hanh Thong bao yéu cau sira doi, b6 sung, hoan thién lai ho so (Mau so 08 - Quyet dinh s6 1326/QD-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thoéng bao tra lai, khong giai quyét ho so (Mdu sé 09
- Quyét dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh).

Viéc ky ban hanh thong bido Mau so 08, MAu s6 09: Lanh dao co quan, don vi co tham quyen dang truc tlep xu ly, thAm

dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tht tuc hanh chinh hodc uy quyén cho co quan, don vi cdp dudi co tham quyén truc
tiép ky ban hanh thong béo.

- Xt ly yéu cau dung t}}uc hién thu tuc bénh chinh (khi phé:c sinh Pon dé r}ghi rat h6 so thu tuc hanh chinh ctia ca nhan, t6
chuc): Truong hgp ca nhan, t6 chic ¢ Pon dé nghi rat ho so (Mdu so 10 - Quyét dinh so 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam
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2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh) thi Quay tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong co trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop v61 nguoi thue Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong bao ding giai quyét hd so (Mau 56 05 - Quyet dinh so
1326/0P-UBND ngay 11 thiang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh) trude khi tra lai hd so cho c4 nhan, t6 chic.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh giai quyet:
+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a:“B1, B2, B3...”.
+ Uy ban nhan dén céac xa, phuong, dic khu, viét tit 1a: “UBND cap x3”.
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1. Thii tuc tham dinh Bao cAo nghién ctru kha thi diu tw xAy dung/Bao cio nghién ciru kha thi dau tuw xiy dung

dieu chinh

Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay lam viéc doi voi dg an nhdm B c6 cong trinh cap I trd 1én; khong qua 16 ngay lam viéc doi véi cac du
an nhém B con lai;

- Khong qua 15 ngay lam vi¢c doi véi dg &n nhom C c6 cong trinh cap I trd 1€n; khong qua 12 ngay lam viéc doi voi cac du
an nhom C con lai.

Cac budrc ns n ‘n Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
.n oA .n huc h
thwe hién NoOi dung cong viec thue hién thwe hién Két qua thwe hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thue, dia diém tra két qua).
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi tra
B1: Tiép lai va yéu cau bd sung, hoan thién ho so; truong T
nhan hd so | hop tir chéi tiép nhan hd so thi lap phiéu tir chéi |  TO chue, ca
(bao  gom | i€p nhan gidi quyét ho so va néu 13 1 do tir chdi ch?rlclaSEecfrclﬁac HJ so; céc miu phiéu
truong hop theo quy dinh. ‘ ’ ai 1’“run Am Trong gio (Mau so 01, Mau so
khong phu | - Nhap dit li¢u thong tin h6 so vao HE thong. Phuc vughémh hanh chinh 06), gidy to lién quan
n ol n A1 r s ~ 1A ‘A i ad th inh.
Z:'ZQC ;ilz thhl.l’C hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dign chinh cong tinh, eo quy din
u. A ~
"y ; cap xa
hanh chinh) | _ Thyc hién thu truéc phi, 16 phi va nghia vu tai
chinh khéc (néu o).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho t6
churc, ca nhan.
B2: Chuyén |~ Truong hep thuc hién tiép nhan, tra két qua | Cong chic, vién _Hb so.

ho so

giai quyét khong phu thuc vao dia gi¢i hanh
chinh: Chuyén ngay hd so (gidy qua dich vu buu

chuec tai Trung
tam Phuc vu

0,5 ngay lam viéc

- Mau sd 01, 06.




Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chinh, dién tir trén H¢ thong) vé Phong chuyén
mén thuoc UBND cap X3 c6 tham _quyén giai
quyét. Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong cap x3 co
tham quyén giai quyét dé giam sat, don déc.

- Truong hop thye hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia UBND cap
xd: Chuyén hd so (glay, dién tir) vé phong chuyén
mon thuoc UBND cép xa.

hanh chinh cong
tinh, cap xa

B3: Phan
cong xir ly
ho so

Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén
vién xu 1y.

Lanh dao phong
chuyén mon

0,5 ngay lam viéc

- H so.
- Mau sd 01, 06.

B4: Kiém
tra, xir ly ho
SO

Kiém tra va tham muu xtr Iy ho so theo quy dinh
hién hanh.

Chuyén vién
xur ly

- 17 ngay lam viéc
doi voi du 4n
nhom B c6 cong
trinh cap I tro 1én;
13 ngay lam viéc
doi voi cac du an
nhom B con lai;

- 12 ngay lam viéc
doi voi du 4n
nhom C c6 cong
trinh cap I tro 1én;
09 ngay lam viéc
dbi voi cac du an

- H5 so.

- MAu s6 01, 06.

- Du thao VE}II ban
thong bao ket qua
tham dinh.




Cac bworc

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi

Thoi gian

Két qua thue hién

thwe hién thuwe hién thwe hién
nhom C con lai.
- Ho so.
B5: Xem Lanh dao phong chuyén mon xem xét, ky duyét | Lanh dao phon - Mau s6 01, 06
xét, ky phong chuy Y auye O PHONE |1 5 ngay lam vige > V0

duyét ho so

két qua giai quyét.

chuyén mon

- Van ban thong bao

két qua tham dinh.

B6: Phat
hanh V'Z‘I
chuyén ket

- Chuyén van thu phong vao sb van ban, dong dau,
Iwu trit ho so.

- Chuyén vién xu 1y thuc hién s6 hoa két qua giai
quyét, luu kho theo quy dinh.

Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Vian ban thong bao

qui gidi | - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tim Phuc xu ly két qua tham dinh.
quyét vu hanh chinh cong tinh, cp x4 noi tiép nhan hd

0 hoac chuyer} theordlch vu blg:u chinh dén dia

diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chtrc, vién
B7: Tra két theo quy dinh (néNu o) X £ chire tai Trung H6 so; cic mau

u::i hi dia | - Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh | tdm Phuc vu Trong gio hidy ’ié & lien

qua p " | (n€u co), gui lai co quan chu tri giai quyét thu tyc | hanh chinh cong hanh chinh phict, —glay

gidi

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thtc ho so trén Hé thong.

tinh, cap x4; to
churc, ca nhan

quan theo quy dinh.
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2. Thii tuc cap gidy phép xdy dung méi, c6 thoi han ddi véi cong trinh cip III, cap IV va cong trinh nha & riéng 1é
ciia hd gia dinh, c4 nhan (cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin nguéng, tén gido/Twong dai, tranh
hoanh triang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dur 4n)
va nha é riéng 1é

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc d6i voi nha & riéng 1é cta ho gia dinh, c4 nhan va 10 ngay lam viéc
doi véi cong trinh con lai ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thye hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
- Truong hop héd so chua diy du, chinh xac thi tra

B1: Tiép lai va yéu’céu, bd sung, hoan thién hé 80; truong T
nhan hd so | hop tir chéi tiép nhan hd so thi lap phiéu tir chéi | TO chuc, ca
(ba.o gom tiép nhan gidi quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi I}han;_ cong. Hd so; cic miu phiéu
trwong  hop theo quy dinh. ‘ ’ C?;(illr\szn féhrlnm Trong gi¢ (Md~u s6 01, Mau sé 06),
khong  phu | - Nhép dit li¢u thong tin h6 so vao HE thong. Phuc Vughénh hanh chinh | gidy to lién quan theo quy
Zli‘lllg)c ;Z;; ;&Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién chiﬂh c éh g tinh, dinh.
) cap xa

hanh chinh) | _ Thyc hién thu truée phi, 18 phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to

churc, ca nhan.

- Trudng hep thyc hién tiép nhén, tra két qua | Cong chuc, vién
B2: Chuyén giai quyét khong phu thuge vao dia giéi hanh | chuc tai Trung 02 gic “Hb so.
hd so chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu |  tAm Phuc vu lam viee | - Miu s6 01. 06

chinh, dién tr trén Hé thong) vé Phong chuyén
mon thuoc UBND céac x3, phuong, dic khu cé

hanh chinh cong
tinh, cap xa




g:::cbl:glf Noi dung cong viéc D(t)’llllq‘g/l?ig@:m Ihh;: lglizélrl: Keét qua thyce hién
tham quyen giai quyet Pong thoi, chuyén thong
tin v& ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong ciia UBND cac xa, phuong, dic khu c6 tham
quyén giai quyét dé giam sat, don ddc.
- Tru’O’ng hgp thuc hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia UBND cap xa:
Chuyén hd so (glay, dién tir) vé phong chuyén
mon thugec UBND cap xa.
13631;g x?rhal;r} Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao phong 02 gio - H(‘E S0
A vién xu 1y. chuyén mon lam vi¢c - Mau so6 01, 06.
ho so ’
04 ngay lam

Thiam dinh hd so, kiém tra thuc dia (néu can
thiét); 14y y klen cua co quan quan ly nha nudc

viéc doi voi
nha & riéng 1¢

- HO so.

B4: Kiém | lién quan (néu can thiét); tham muu xu 1y ho so A n ciia hd gia | - Mau s6 01, 06.
tra, xir Iy hd | theo quy dinh. Chuyf: rll vien dinh, ca nhén | . Dy thao gidy phép xay
SO (co quan dwoc ldy kié'n’co' trach nhi¢m tra loi e hogc 07 ngay dl_m;g hodc van ban tra 1oi

trong 02 ngay lam viéc ké tuw ngay nhdn duoc ho lam viéc do1 | (néy 16 Iy do).

S0) v6i1 cong trinh

con lai
- Hb so.

BS: Xem xét | Lanh dao phong chuyén moén xem xét, duyét hd | Lanh dao phong 0,5 ngay - Mau sb 01, 06.
hd so so trinh lanh dao UBND cép xa. chuyén mon lam vi¢c

- Dy thao gidy phép xdy
dung hodc van ban tra 101




Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

(néu ro ly do).
Bé6: Ky |, . L~ . X, 4 Lanh dao 1,5 ngay Gidy phép xdy dung hoic
duyét ho so Lanh dao UBND cdp xa xem xét, quyét dinh. UBND cap xa lam viéc van ban tra 101.
- Vian thu vao sd van ban, dong dAu, luu trit ho so.
B7: Phat | - Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét, luu kho
h::nhx kV:; theo quy dinh. V? R tl}u: I}JIBI\ID 0,5 ngay Gidy phép xay dung hoic
chuyen —Kket) - Chuyén két qua giai quyet dén Trung tam Phyc | cap Xa, chuyen lam viéc vin ban tra 101,
qua gidi | yy hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan ho vién xu ly
quyet S0 hoac chuyeq theo ’dlch vu bu’}l chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu Cong chirc, vién
. | theo quy dinh (néu c6 e tai . x .
B8: Tra ket aw ( ) ChAu’C tai Trung . HO6 so; cac mau phiéu,
ui ohi dia | Thu lai cdc miu phiéu, gidy to theo quy dinh | tam Phuc vu Trong gio Ay to lien quan theo qu
qua p *“ | (néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét tha tuc | hanh chinh cong | hanh chinh slay q quy

gidi

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Moi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thiic hd so trén Hé thong.

tinh, cip x4; to
churc, ca nhan

dinh.
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3. Thu tuc cap diéu chinh glay phép xay dung doi VO’l cong trinh cap 111, cap IV va cong trinh nha & riéng 1é ctia ho
gia dinh, ca nhan (cong trinh khong theo tuyen/Theo tuyen trong do thi/Tin ngudng, ton glao/Tu’O’ng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du an) va

nha & riéng 1é

Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc dbi v6i nha ¢ riéng 1é ciia ho gia dinh, c4 nhan va 09 ngay lam viéc
doi véi cong trinh con lai ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thye hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
- Truong hop héd so chua diy du, chinh xac thi tra

B1: Tiép lai va yéu’céu, bd sung, hoan thién hé 80; truong T
nhan hd so | hop tir chéi tiép nhan hd so thi lap phiéu tir chéi | TO chuc, ca
(ba.o gom tiép nhan gidi quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi I}han;_ cong. Hd so; cic miu phiéu
trwong  hop theo quy dinh. ‘ ’ C?;(illr\szn féhrlnm Trong gi¢ (Md~u s6 01, Mau sé 06),
khong  phu | - Nhép dit li¢u thong tin h6 so vao HE thong. Phuc Vughénh hanh chinh | gidy to lién quan theo quy
Zli‘lllg)c ;Z;; ;&Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién chiﬂh c éh g tinh, dinh.
) cap xa

hanh chinh) | _ Thyc hién thu truée phi, 18 phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to

churc, ca nhan.

- Trudng hep thyc hién tiép nhén, tra két qua | Cong chuc, vién
B2: Chuyén giai quyét khong phu thuge vao dia giéi hanh | chuc tai Trung 02 gic “Hb so.
hd so chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu |  tAm Phuc vu lam viee | - Miu s6 01. 06

chinh, dién tr trén Hé thong) vé Phong chuyén
mon thuoc UBND céac x3, phuong, dic khu cé

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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g:::cbl:glf Noi dung cong viéc D(t)’llllq‘g/l?ig@:m Ihh;: lglizélrl: Keét qua thyce hién
tham quyen giai quyet Pong thoi, chuyén thong
tin v& ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong ciia UBND cac xa, phuong, dic khu c6 tham
quyén giai quyét dé giam sat, don ddc.
- Tru’O’ng hgp thuc hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia UBND cap xa:
Chuyén hd so (glay, dién tir) vé phong chuyén
mon thugec UBND cap xa.
13631;g x?rhal;r} Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao phong 02 gio - H(‘E S0
A vién xu 1y. chuyén mon lam vi¢c - Mau so6 01, 06.
ho so ’
04 ngay lam

Thiam dinh hd so, kiém tra thuc dia (néu can
thiét); 14y y klen cua co quan quan ly nha nudc

viéc doi voi
nha & riéng 1¢

- Hd so.
- Mau s 01, 06.

B4: Kiém | lién quan (néu can thiét); tham muu xu 1y ho so huven via cua hd gia T N
tra, xir Iy hd | theo quy dinh. CRUYER VIEN | dinh, ci nhan |~ Du thio ndi dung dicu
SO (co quan dwgc ldy Y kién cé trach nhiém tra 1oi ey hodc 06 ngay Chlvnh glay l?hep xay du’rig

trong 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc ho lam viéc doi hga(f van ban tra 11 (néu

s0) v6i cong trinh | 70 ly do).

con lai
- Hb so.

BS: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hé | Lanh dao phong 0,5 ngay - Mau sb 01, 06.
ho so so trinh 1anh dao UBND céap xa. chuyén mon lam vi¢c

- Du thé}o ndi dung diéu
chinh gidy phép xay dung
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hoac van ban tra 101 (néu
ro ly do).

Gidy phép xay dung (diéu

gl?).’é thd s10’<y Lanh dao UBND cép xi xem xét, quyét dinh. U&;glféioxa 11 éfnnégz 1c(‘l)l'iinh) hodc van ban tra
- Vin thu vao sd vin ban, dong dAu, Tuu trit ho so.
B7: Phat | - Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét, luu kho theo
hanh va | quy dinh. Vin thu UBND ‘ Gidy phép xay dung (diéu
2 £ Lo~ N 0,5 ngay , DRI \
chuyén ket | _ Chuyén két qua giai quyet dén Trung tdm Phyc | ©4ap X4, chuyén 1am viec chinh) hodc van ban tra
qua gidi | vy hanh chinh cong tinh, cip xa noi tiép nhan hd vién xur ly ' 101.
quyeét so hoac chuyen theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu Cong chirc, vién
B8: Tra két theo quy .dm’h (niu CO)'. £ Ay . Ch}m tai Trung . HO sO; Ccac mau phiéu,
2 . 4. |- Thu lai cadc mau phi€u, gidy to theo quy dinh | tdm Phuc vu Trong gio X 1ea
qua phi dia (néu c6), gtri lai co quan chu tri giai quyét thi tuc | hanh chinh céng | hanh chinh gidy t0 lién quan theo quy

gigi

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thiic hd so trén Hé thong.

tinh, cap xa; td
churc, ca nhan

dinh.
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4. Thi tuc cap gidy phép xdy dung sira chira, cai tao ddi voi cong trinh cap III, cap IV va cong trinh nha & riéng 1é
ciia ho gia dinh, c4 nhin (cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du
an) va nha ¢ riéng 1é

Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc dbi v6i nha ¢ riéng 1é ciia ho gia dinh, c4 nhan va 09 ngay lam viéc
doi véi cong trinh con lai ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thye hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
- Truong hop héd so chua diy du, chinh xac thi tra

B1: Tiép lai va yéu’céu, bd sung, hoan thién hé 80; truong T
nhan hd so | hop tir chéi tiép nhan hd so thi lap phiéu tir chéi | TO chuc, ca
(ba.o gom tiép nhan gidi quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi I}han;_ cong. Hd so; cic miu phiéu
trwong  hop theo quy dinh. ‘ ’ C?;(illr\szn féhrlnm Trong gi¢ (Md~u s6 01, Mau sé 06),
khong  phu | - Nhép dit li¢u thong tin h6 so vao HE thong. Phuc Vughénh hanh chinh | gidy to lién quan theo quy
Zli‘lllg)c ;Z;; ;&Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién chiﬂh c éh g tinh, dinh.
) cap xa

hanh chinh) | _ Thyc hién thu truée phi, 18 phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to

churc, ca nhan.

- Trudng hep thyc hién tiép nhén, tra két qua | Cong chuc, vién
B2: Chuyén giai quyét khong phu thuge vao dia giéi hanh | chuc tai Trung 02 gic “Hb so.
hd so chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu |  tAm Phuc vu lam viee | - Miu s6 01. 06

chinh, dién tr trén Hé thong) vé Phong chuyén
mon thuoc UBND céac x3, phuong, dic khu cé

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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g:::cbl:glf Noi dung cong viéc D(t)’llllq‘g/l?ig@:m Ihh;: lglizélrl: Keét qua thyce hién
tham quyen giai quyet Pong thoi, chuyén thong
tin v& ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong ciia UBND cac xa, phuong, dic khu c6 tham
quyén giai quyét dé giam sat, don déc.
- Tru’O’ng hgp thuc hién tlép nhan, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia UBND cap xa:
Chuyén hd so (glay, dién tir) vé phong chuyén
mon thugec UBND cap xa.
B3: Phan | . . \ A A A A A ~ \ . HS
cong xir Iy Linh (;1‘2_10, phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh d?o phAong 92 gio - Ho s0.
A vién xu 1y. chuyén mon lam vi¢c - Mau so 01, 06.
ho so ’
Thim dinh hd so, kiém tra thuc dia (néu cin 04 ngay lam

thiét); ldy ¥ klen cua co quan quan ly nha nudc
lién quan (néu can thiét); tham muu xur 1y hd so

viéc doi voi
nha & riéng 1¢

- Hd so.
- Mau s 01, 06.

B4: Kiém . cua ho gia
| theo quy dinh. an vid ) g Y A
tra, xir ly ho any @ PSR A . Chuyf: DVIEN | finh, c4 nhan | - Dy thao giay Phel? Xay
S0 (co quan dwoc ldy y kién co trach nhiém tra loi xu ly hodic 06 ngdy dung stra chita, cai tao
;ro?)ng 02 ngay lam viéc ké twr ngay nhan dwoc ho lam viee dbi h9‘3‘9 van ban tra 101 (néu
véi cong trinh | 70 &V do).
con lai
- Hb so.
BS: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hé | Lanh dao phong 0,5 ngay - Mau sb 01, 06.
ho so so trinh 1anh dao UBND céap xa. chuyén mon lam vi¢c

- Dy thao gidy phép xdy
dung sua chira, cai tao
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

hoac van ban tra 101 (néu
ro ly do).

Gidy phép xdy dung sira

B6: Ae 1A Ky Lanh dao UBND cép Xa Xxem Xxeét, quyét dinh. Lanh df‘lo ~ 1"5 nggy chira, cai tao hodac van
duyét ho so UBND cap xa lam viéc e 1
ban tra 101.
- Vin thu vao sd vin ban, dong dAu, Tuu trit ho so.
B7: Phat | - Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét, luu kho theo
hanh va | quy dinh. Vién thu UBND 0.5 ngdy Gidy phép xdy dung sira
chuyén két|_ Chuyén két qua giai quyet dén Trung tim Phyc cap xa; chuyén : a‘;m vice chita, cai tao hodc van
qua gidi | vy hanh chinh cong tinh, cip xa noi tiép nhan hd vién xur ly ' ban tra loi.
quyeét so hoac chuyen theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu Cong chirc, vién
B8: Tra két theo quy .dm’h (niu CO)'. £ Ay . Ch}m tai Trung . HO sO; Ccac mau phiéu,
2 . 4. |- Thu lai cadc mau phi€u, gidy to theo quy dinh | tdm Phuc vu Trong gio X 1ea
qua phi dia (néu c6), gtri lai co quan chu tri giai quyét thi tuc | hanh chinh céng | hanh chinh gidy t0 lién quan theo quy

gigi

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thiic hd so trén Hé thong.

tinh, cap xa; td
churc, ca nhan

dinh.
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5. Thi tuc cap giay phép di doi doi véi cong trinh cap III, cap IV va cong trinh nha & riéng 1é ciia hd gia dinh, ca
nhén (cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw 4n) va nha & riéng 1é

Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay 1am viéc dbi v6i nha ¢ riéng 1¢é ciia ho gia dinh, c4 nhan va 10 ngay lam viéc
doi véi cong trinh con lai ké tir ngay nhan da ho so hop 1€

Cac buwoc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
- Truong hop héd so chua diy du, chinh x4c thi tra

B1: Tiép lai va yéu céu bd sung, hoan thién ho so; truong [
nhan hd so | hop tu chéi tiép nhén ho so thi lap phiéu tir chbi TOAChu’C: ca
(ba.o gom tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chbi nhan% cong HO so; cac mau phiéu
truong hop theo quy dinh. Chl’].:c’ vien CP ue Trong gio | (Mau S,é 01, Mdu sé 06),
khéng  phu | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong. ?ﬁiriﬁgh;ilmh hanh chinh | gidy to lién quan theo quy
glizéc ;:‘Z)l ;&Thu:c hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so dién chinh con g tinh, dinh.
: cap xa

hanh chinh) | _ Thyc hién thu truée phi, 18 phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).

- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to

chirc, ca nhan.

- Tru’0’ng hop thuc hién tlép nhan, tra két qua Cong chirc, vién

.| giai quyet khong phu thudc vao dia giéi hanh chitc tai Trung .

B2: Chuyén | chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vabuu | 2 ppooo0 02 gio - ch 50
ho so chinh, dién tr trén Hé thong) vé Phong chuyén N lam viéc | - Mau so 01, 06.

mon thuQc UBND céc xa, phuong, dac khu cé
tham quyén gidi quyét. Pong thoi, chuyén thong

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

tin vé& ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong ctia UBND cac xa, phuong, dic khu co tham
quyén giai quyét dé giam sat, don déc.

- Tr1r0’ng hgp thuc hién tlép nhén, tra két qua
giai quyet thudc tham quyén cia UBND cap xa:
Chuyén hd so (glay, dién tir) vé phong chuyén
mon thugec UBND cap xa.

B3: Phan

cone xit IV Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén | Lanh dao phong 02 gio - HO so.
ha ng, y vién xu 1y. chuyén mon lam viéc - Mau sd 01, 06.
Tham dinh hd so, kiém tra thuc dia (néu can 04 nga‘ly lam

thiét); 1y ¥ kién cta co quan quan 1y nha nudc
lién quan (néu can thiét); tham muu x 1y ho so

viéc doi voi
nha & riéng 1¢

- HO so.

S0 ’ y (co quan dwoc ldy y kien co trach nhiém tra loi xu ly hoéc’ 07 ned - Dy tl.lao‘ glay phczp xay

trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho oac U/ nedy d‘-fng_dl C}m }302-}0 van ban

50) lam vi€c d01 | tra 161 (néu ré 1y do).

vo1 cong trinh
con lai
- Hb so.

BS: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, duy¢t hé | Lanh dao phong 0,5 ngay -Mau scz 01’.(36' o
ho so so trinh 1anh dao UBND cép xa. chuyén mon lam vigc |- Dw thao giay phép xay

dung di doi hodac van ban
trd 101 (néu ro Iy do).
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Cac buoéc A n - Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thwe hién
Bé6: Ky |, . Lo~ . X 4 Lanh dao 1,5 ngay Gidy phép xay dung hodc
duyét ho so Lanh dao UBND cdp xa xem xét, quyét dinh. UBND cép x4 lam vi¢c van ban tra 101.
- Van thu vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so.
B7: Phat | - Thuc hién s6 hoa két qua giai quyét, luu kho theo
Y e | Chuyen ket qua giai quyet den Trung tam Phyc | ¢ap Xa, chuy lam viéc | doi hodc vin ban tra 10i.
qua gidi | vy hanh chinh cong tinh, cip xa noi tiép nhan ho vién xu ly
quyet 0 hoac chuyeq theo,dmh vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu Cong churc tai
.| theo quy dinh (néu c6). 3 ' N ~ .
B8: Tra ket 1 y. . ( x ).; S . Tmng tam P,huc .\ HO so; ciac mau phicu,
ui ohi dia | Thu lai cac mau phicu, gidy to theo quy dinh | vu hanh chinh Trong gio Ay to lidn quan theo au
qua p " | (n€u co), gur lai co quan chu tri giai quyéet thu tuc | cong tinh, cap hanh chinh | &' d q“y

gigi

hanh chinh hodc Iuu trir theo quy dinh.
- Mi t6 chirc, ¢4 nhan danh gia muc do hai long.
- Két thuc ho so trén Hé thong.

x4a; t0 chuec, ca
nhan

dinh.
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6. Thu tuc gia han glay phép xay dung doi VO’l cong trinh cap 111, cap IV va cong trinh nha & riéng 1é ciia h¢ gia dinh,
ca nhan (cong trinh khong theo tuyen/Theo tuyen trong d6 thi/Tin nguéng, ton glao/Tu’O’ng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dd thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢

Cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hod so (ghi nhdn
yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).
- Trudng hop hd so chua day du, chinh xéc thi tra

B1: Tiép lai va yéu’céu’ bod sung, ‘hOE‘lIl thién hd 50; tru’c‘m,g L )
nhan hd so | hop tir chéi tiép nhan hd so thi lap phiéu tir chdi | TO chic, ca
(ba.0 gom tiép nhan gidi quyét hod so va néu 1o 1y do tir choi I}han% cong. . . y .
X theo quv dinh. chtrc, vién chure .. | HO6 so; cadc mau phiéu (Mdu
truong  hop quy di : A Trong gio | P S
khéng phu | - Nhap dit liu thong tin hd so vao Hé théng. tai Trung tam | |, Soh |50 01, Méu s6 06), gidy to
thupc  vao | - Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir ho so dién Phuc vu hanh lién quan theo quy dinh.
dia. gidi | tir : : 1P, *" | chinh Sén% tinh,
hanh chinh) | _ Thyc hign thu trude phi, 1& phi va nghia vu tai cap
chinh khéc (néu co).
- Gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua cho to
churc, ca nhan.
- Truong hop thwe hién tiép nhan, tra két qua
giai quyét khong phu thudc vao dia giéi hanh | Cong chirc, vién
B2: Chuyén chinh: Chuyén ngay ho so (gidy qua dich vu buu ChAl'IC i)a}l1 Trung 02 giv |- Hb so.
hd so chinh, dién t trén Hé thong) vé Phong chuyén | tdm Phuc vu lam viéc | - M3u sé 01, 06

mon thugc UBND cac xa, phuong, dac khu co
tham quyen giai quyet Pong thoi, chuyen thong
tin v& hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thi

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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Cac budc n n o Pon vi/ngwoi | Thoi gian e . o
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thwe hién
tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua UBND cac xa, phuong, dac khu co tham
quyén giai quyét dé giam sat, don ddc.
- Tru’(mg hgp thuc hién tlep nhén, tra ket qua
giai quyet thugc tham quyén cua UBND cap xa:
Chuyén hd so (glay, dién tir) vé phong chuyén
mon thuoc UBND cap xa.
?63n x?rhiir} Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén | Lanh dao phong | 02 gio |- Hb so.
ne Y| vien xu ly. chuyén mon lam viéc |- Mau sd 01, 06.
ho so )
Thiam dinh hd so, kiém tra thuc dia (néu can .
thiét); 14y y klen cua co quan quan ly nha nudc - HO so.
B4: Kiém | lién quan (néu can thiét); tham muu xu 1y ho so Chuvén vie 7 5 o - Mau s6 01, 06.
v LA uyén vién ,5 nga . .
tra, xir Iy ho | theo quy dinh. ) ) ;’ﬁ, Iy 1am vgiéz - Dy thdo ndi dung gia han
so (co quan dwoc ldy y kien co trach nhiém tra loi ' gidy phép xdy dung hoac van
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho ban tra 101 (néu ro Iy do).
S0)
- Ho so.
BS: Xem xét | Lanh dao phong chuyén mén xem xét, duyét hoé | Lanh dao phong | 0,5 ngay |~ Mau 80701’ ?6 ,
ho so so trinh 1anh dao UBND cap xa. chuyén mon lam viéc |~ Du’ thio noi dung gia han
giay phép xay dung hodc van
ban tra 101 (néu ro Iy do).
B6: Ky |, . o~ . X, Lanh dao 01 ngdy | Gidy phép xay dung (gia han)
duyét ho so Lanh dao UBND cdp xa xem xét, quyét dinh. UBND cap xa | lamviéc |hoac van ban tra 1oi.
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Cac budc n n o Pon vi/ngwoi | Thoi gian e . o
thue hién NOQi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thue hién
- Vin thu vao sd van ban, dong dAu, luu trir ho so.
B:7: Pha‘t - Thuc hlgn sO hoa két qua gidi quyét, luu kho Vin the UBND
hanh va | theo quy dinh. L~ \ & . A :
chuvén  Két cap xa; 0,5 ngay |Gidy phép xdy dung (gia
Yy e | Chuyén ket qua gidi quyet den Trung tam Phuc | cp,v8n vien lam viéc | han) hodc vin ban tra 1oi.
qua gidi | vy hanh chinh cong tinh, cip xa noi tiép nhan hod Xt 1y
quyet S0 hoac chuyel} theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky d¢ tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu Cong chtrc, vién
R X the() quy dlnh (néu Cé) Chl:l’C tal Trung
B8: Tra ket A . A . x - £ A
ui ohi dia | Thu lai cdc miu phiéu, gidy to theo quy dinh | tam Phuc vu Trong gio | HO so; cac mau phiéu, gidy
qua p *“ | (néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét tha tuc | hanh chinh cong | hanh chinh | to lién quan theo quy dinh.

gigi

hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.
- Mi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.
- Két thiic hd so trén Hé thong.

tinh, cap x3; to
chirc, ca nhan
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7. Thii tuc cap lai gidy phép xdy dung doi v0i cong trinh cap III, cap IV va cong trinh nha & riéng 1é ciia hd gia dinh,
ca nhan (cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw 4n) va nha ¢ riéng 1é

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢

Cac buwéc A A o Don vi/nguwoi Thoi gian £ . ‘A
thue hi¢n Noi dung cong viéc thue hi¢n thue hién Keét qua thuce hi¢én

- Huong dan, kiém tra, tiép nhén h6, so (ghi nhdn

yéu cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua).

- Trudng hop hd so chua ddy du, chinh xac thi tra
B1: Tiép lai va y€u cau bd sung, hoan thi¢n ho so; truong . ’
nhan hd so | hop tir chéi tiép nhan hd so thi 1ap phiéu tir chdi|  TO chuc, cd
(bao  gém | i€ nhan gidi quyét hd so va néu 13 1y do tir chdi ch?rl(:alxlf;iéclfgﬁﬁc Hb so; cie miu phiéu
trwong  hgp | theo quy dinh. ‘ , op e Y | Trong gid | (Mdu s 01, Mdu s6 06),
khéng  phu | - Nhap dit liu thong tin ho so vao H¢ thong. Phuc Vughélnh hanh chinh | gidy to lién quan theo quy
Zli(lllgc ;z)(; ;&Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién | o1 s o tinh, dinh.

) cap xa

hanh chinh) | _ Thyc hien thu trude phi, 18 phi va nghia vu tai

chinh khac (néu co).

- Gui Giay tiép nhan va hen tra két qua cho to

churc, ca nhan.

- Truong hop thuc hién tiép nhan, tra két qua

gidi quyet khong phu thugc vao dia giéi hanh | Cong chuc, vién
B2: Chuyén cl}:lﬂ}lll é?huyen ngaygo s}? (gidy qu;hdlch V}l: buu Ctlau’n: ?ﬁiﬂiﬁg 02 gioy - HO so.
hd so chin ién ti trén HE thong) vé Phong chuyén UC VL lam viéc - Mau b 01, 06.

mon thugc UBND cac xa, phuong, dac khu co
tham quyen giai quyet Pong thoi, chuyen thong
tin vé& hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu

hanh chinh cong
tinh, cap xa
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

tuc hanh chinh dén Trung tim Phyc vu hanh chinh
cong cua UBND cac xa, phuong, dac khu co tham
quyén giai quyét dé giam sat, don déc.

- Tru’O’ng hgp thuc hién tlep nhén, tra két qua
giai quyet thudc thaAm quyén cia UBND cép
xa: Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé phong chuyén
mon thuéc UBND cép xa.

?63n x?rhiir} Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén | Lanh dao phong 02 gio - Ho so.
ha sgo’ Y| vien xu ly. chuyén mon lam viéc - Mau sb 01, 06.
Thim dinh hé so, kié hyc dia (néu c3 9 so.
B4: Kiém ?m L 20 50, Kiém tra t ue cia (ns:u can A en . - Mau s6 01, 06.
tra. xit IV ho thiét); lay y kién cua co quan quan ly nha nudc | Chuyén vién 2,5 ngay 0 o
o ’ y lién quan (néu can thiét); tham muu xr 1y ho so xur 1y lam viec |~ D thaf’ glay l?hepqxa}y,
theo quy dinh. dl_I‘Pg }102'1,(: van ban tra 101
(néu ro ly do).
- Hb so.
BS: Xem xét | Lanh dao phong chuyén moén xem xét, duyét hd | Lanh dao phong 0,5 ngay -Mau Scz 01’_96' o
ho so so trinh 1anh dao UBND cép x4. chuyén mon lam vige |- Du thao giay phép xay
dung hodc van ban tra loi
(néu ro ly do).
Bé6: Ky |, . o~ . I Lanh dao 01 ngay Gidy phép xdy dung (cip
duyét ho so Lanh dao UBND cap xa xem xét, quyét dinh. UBND cép x4 lam vigc lai) hoac vén ban tra 101.
B7: Phat | - Van thu vao s6 vin ban, dong dau, luu trit hd so. | Vin thu UBND 0,5 ngay Gidy phép xay dung (cip
hanh va | - Thyuc hién sb hoéa két qua gidi quyét, luu kho | cAp x3; chuyén lam viéc | lai) hodc van ban tra 1.
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Cac buéc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

chuyén két
qua giai
quyeét

theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh, cap xa noi tiép nhan ho
so hodc chuyén theo dich vu buu chinh dén dia
diém dang ky dé tra két qua cho to chirc, ca nhéan.

vién xu ly

B8: Tra két
qua phi dia
gigi

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén mau phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh

(néu co), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc
hanh chinh hodc luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chtre, c4 nhan danh gia mac d6 hai 1ong.
- Két thic ho so trén Hé thong.

Cong chuec tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh, cap
x4; to chue, ca
nhan

Trong gio
hanh chinh

Ho so; cic mau phiéu,
giay to lién quan theo quy
dinh.
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