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STT Tên phòng, ban 
Vị trí việc 

làm/Chức danh 
Chức vụ lãnh đạo Hệ số phụ cấp 

Lĩnh vực phụ trách trực 

tiếp hoặc trực tiếp tiếp xúc 

và giải quyết công việc của 

cơ quan, đơn vị, cá nhân 

Ghi 

chú 

1 HĐND xã Lãnh đạo Phó Chủ tịch HĐND 0.50 
Phụ trách lĩnh vực 

HĐND 
 

2 UBND xã Lãnh đạo Chủ tịch UBND xã 0.60 
Chịu trách nhiệm điều 

hành chung 
 

3 UBND xã Lãnh đạo 
Phó Chủ tịch UBND 

xã 
0.50 

Phụ trách lĩnh vực xây 

dựng, nông nghiệp và 

môi trường 

 



2 
 

4 UBND xã Lãnh đạo 
Phó Chủ tịch UBND 

xã 
0.50 

Phụ trách lĩnh vực Văn 

hóa - Xã hội 
 

5 
Văn phòng HĐND-

UBND xã 
Lãnh đạo, quản lý 

Chánh Văn phòng 

HĐND-UBND 
0.25 

Chịu trách nhiệm chung 

của Văn phòng 
 

6 Phòng Kinh tế xã Lãnh đạo, quản lý Trưởng phòng 0,25 
Chịu trách nhiệm chung 

của Phòng Kinh tế 
 

7 
Phòng Văn hóa - Xã 

hội 
Lãnh đạo, quản lý Trưởng phòng 0,25 

Chịu trách nhiệm chung 

của Phòng  
 

8 
Trung tâm Phục vụ 

hành chính công 
Lãnh đạo, quản lý Giám đốc 0,25 

Chịu trách nhiệm chung 

của Trung tâm 
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9 
Trung tâm Cung 

ứng dịch vụ công 
Lãnh đạo, quản lý Giám đốc 0,25 

Lãnh đạo,chỉ đạo, điều 

hành chung mọi mặt 

hoạt động và công tác 

thuộc chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn và cơ cấu 

tổ chức của Trung tâm  

 

10 Trạm Y tế Lãnh đạo, quản lý 
Quyền Giám đốc 

trạm y tế 
0.3 

Chịu trách nhiệm quản 

lý, điều hành toàn bộ 

hoạt động của Trạm y tế 

theo chế độ thủ trưởng 

 

11 
Trường TH&THCS 

Đoàn Kết 
Lãnh đạo, quản lý Hiệu trưởng 0,55 

Chịu trách nhiệm quản 

lý, điều hành toàn bộ 

hoạt động của nhà 

trường theo chế độ thủ 

trưởng 

 

12 
Trường Tiểu học 

Phùng Khắc Khoan 
Lãnh đạo, quản lý Hiệu trưởng 0,4 

Chịu trách nhiệm quản 

lý, điều hành toàn bộ 

hoạt động của nhà 

trường theo chế độ thủ 

trưởng  

 

13 
Trường Tiểu học 

Kim Đồng 
Lãnh đạo, quản lý Hiệu trưởng 0,4 

Chịu trách nhiệm quản 

lý, điều hành toàn bộ 

hoạt động của nhà 

trường theo chế độ thủ 

trưởng  
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14 
Trường Mầm non 

Hoa Mai 
Lãnh đạo, quản lý Hiệu trưởng 0,5 

Chịu trách nhiệm quản 

lý, điều hành toàn bộ 

hoạt động của nhà 

trường theo chế độ thủ 

trưởng  

 

15 
Trường TH-THCS 

Ia Chim 
Lãnh đạo, quản lý Hiệu trưởng 0,55 

Chịu trách nhiệm quản 

lý, điều hành toàn bộ 

hoạt động của nhà 

trường theo chế độ thủ 

trưởng  

 

16 
Trường Mầm non 

Tuổi Ngọc 
Lãnh đạo, quản lý Hiệu trưởng 0,5 

Lãnh đạo, quản lý và 

điều hành toàn diện các 

hoạt động của nhà 

trường; phụ trách công 

tác tổ chức, chuyên 

môn, tài chính, cơ sở 

vật chất, cán bộ, giáo 

viên, nhân viên và các 

nhiệm vụ khác theo quy 

định.  

 

17 
Trường Mầm non 

Tuổi Hoa 
Lãnh đạo, quản lý Hiệu trưởng 0,5 

Chịu trách nhiệm quản 

lý, điều hành toàn bộ 

hoạt động của nhà 

trường theo chế độ thủ 

trưởng  
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